HOI PONG NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

sé: /¢ /NQ-HDND Phuong Liét, ngay 08 thang A2 niim 2025

NGHI QUYET
Ban hanh Quy ché 1am viéc cia Hi dong nhan din lam thoi phuong
Phwong Liét khéa I, nhiém ky 2021-2026

HOI PONG NHAN DAN LAM THOI PHUONG PHUONG LIET
KHOA 1, KY HQP THU TU

Céin cit Hién phadp nude Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam da duoc swa
ddi, b6 sung mot sé diéu theo Nghi quyét s6 203/2025/QH15 ngay 16 thing 6 nam
2025 ciia Quéc hoi;

Cén civ Ludt Té chike chinh quyén dia phwong s6 72/2025/QH15 ngay 16
thang 6 nam 2025,

Can cwr Ludt Hoat dong giam sat cua Quéc hoi va Hoi déng nhan dan so
87/2015/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2015, Luat tiép cong dan s6 42/2013/QH 13
ngay 25 thang 11 nam 2013,

Cdn cir Nghi quyét s6 76/2025/NQ-UBTVQH 15 ngay 14 thang 4 nam 2025
cia Uy Ban thuong vu Quéc héi vé sdp xép don vi hanh chinh ndm 2025;

Can cur Nghi quyet 50 1656/NQ UBTVQH]5 ngay 16 thang 6 nam 2025 cua
Uy Ban Thuong vu Quoc hji vé sdp xép cdc don vi hanh chinh cap xd ciia Thanh
pho Ha Néi nam 2025;

 Can cik Nghi quyét s6 594/NQ-UBTVQH15 ngay 12 thdng 9 nim 2022 cia
Uy ban Thuong vu Quoc hdi huomg dan hoat déng giém sdt cia Hoi d_c?ng nhan
ddn, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cua Hoi dong nhan dan, To dai biéu
Hoi dé‘ng nhédn dan va dai biéu Héi déng nhan dan;

Cén cik Nghi quyét sé 104/2025/UBTVOH15 ngay 26 thang 9 nam 2025 cuia
Uy ban Thuong vu Quoc hoi vé Ban hanh Quy ché lam viéc mau cua Héi dong
nhan dan xa, phuong, dac khu,

Xét To trinh s6 14/TTr-TTHPND ngay 05 thdng ]2 nam 2025 cua Thwo'ng
true Hoi dong nhdn dan lém thoi phuong Phuong Liét vé viéc ban hanh Quy ché
lam viée cia Hi dong nhdn dan phuong Phuong Liét khoa I, nhiém ky 2021-2026;
y kién thao ludn va két qua biéu quyét cia dai biéu Hpi dong nhén dén phuong tai
ky hop.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghj quyét nay Quy ché lam viéc ctia Hoi dong
nhén déan lam thoi phuong Phuong Liét khod I, nhiém ky 2021-2026.
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Piéu 2. Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan phudng, cc
Ban, céc dai biéu Hoi déng nhan dan phudong, Vin phong Hbi ddng nhan dan va Uy
ban nhan dan phudng, cic co quan, té chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém
thi hanh.

Nghi quyét nay da dugc Hoi dong nhén dan 14m thdi phudng Phuong Liét
khoa I, ky hop thir Tu théng qua ngay 08 thang 12 nam 2025 thay thé Nghi quyét
s6 08/NQ-HDND ngay 07/7/2025 ciia HDND phuong./.

Noi nhin:

- Thudng truc HDND thanh phé;

- Thudng tryc Pang iy phudng; N7

- Thudng tryc HDND phudng; ff 214 W
- UBND phuong; 1o | N smen |
- Uy ban MTTQ Viét Nam phudng; WO S

- Cac Ban cua HDND phudng;

- Cac vi dai biéu HDND phuong;

- Cac phong, ban, don vi thudc phudng;
- Trang TTDT phuong;

- Luu VT.

N? 'n' Minh Tién
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HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET Poc lip - Tu do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
ciia Hoi dong nhin dan lam thoi phwong Phwong Liét
kho4 I, nhiém ky 2021 - 2026
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 A5/NQ-HDND
ngay 08/12/2025 ciia Hoi dong nhan ddn lam thoi phwong Phwong Liét)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do, hinh thire lam viéc, quy trinh,
thuc hién nhiém vu, quyén han, quan hé cong tac cua Hoi d@)ng nhan dén, thudng truc
Hoi ddng nhan dan, Ban ctia Hoi dong nhan dén, T6 dai biéu Hoi dong nhan dan va
dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét khoa I, nhiém ky 2021-2026.
Didu 2. Nguyén tic, ché d¢ 1am viéc ciia Hji ddng nhin din 1am thoi phuong

1. Hoat dong ctia Hoi dong nhan dan phudng phai tudn thu Hién phép va
phap luat, thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, cdng khai, minh bach, phat huy
quyén lan chii cia Nhan dén, phyc vy Nhan dén va chju sy giam sat cuia Nhén dan,
thuc hién hiéu qua Gng dung cong nghé thong tin va chuyén dbi so.

2. Hoi dong nhan dan phudng hoat dong theo ché do tap thé, quyet dinh theo
da sb, bao dam trach nhiém giai trinh gén véi co ché kiém soat quyen luc. Dan biéu
Hoi dong nhan dan phuorng binh dang trong thao ludn va quyét dinh cac van dé
thudc nhiém vy, quyén han cta Héi ddng nhan dan phuong.

3. Thudng truc Hoi dong nhan dan phuong, Ban cia Hoi dong nhan dan
phuong chiu trach nhiém va bdo cao két qua thuc hién nhiém vu, quyen han
dugc giao trude Hoi dong nhéan dan phucmg, ban hanh vin ban theo thim quyén
va duoc st dung con diu cta Hai dong nhan dan phuong dé thuc hién nhiém
vy, quyen han dugc giao. T dai biéu béo cdo Thuong truc Hoi ddng nhan dan
phuong vé két qua thuc hién cdc nhiém vu duoc giao.

4. Hoi dong nhan dan phuong gitt mdi lién hé chat chg, thuong xuyén va6i
Uy ban nhéan déan phuong, cac co quan chuyen mon td chitc hanh chinh khac
thuoc Uy ban nhan dan, Uy ban Mit trén Té quoc Viét Nam phuong va cac co
quan hiru quan trong viéc chuén bi chuong trlnh ndi dung ky hop Hoi d6éng nhan
dan phudng va viéc thuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao, dam bao ding quy
dinh phép luat.
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Piéu 3. Quan hé cong tic ciia Hji ddng nhin din phuwong véi Thuomg trwe
Hoi dong nhin din, Uy ban nhin dan thanh phd va cic co quan c6 lién quan

1. Hoi dong nhan dan phuong gitt mdi lién hé chit ché, thudng xuyén, thyuc
hién ché do bao céo két quéa hoat dong v&i véi Thuong truc Hoi dﬁ‘)ng nhén dan tinh
va Uy ban nhan dan thanh pho.

2. Hoi ddng nhan dan phuong phdi hop chit chg, thuong xuyén trao ddi
thong tin v6i Uy ban nh4n d4n phudng va cdc co quan c6 lién quan trong viéc
chuén bi chuong trinh, ndi dung lam viéc cua ky hop Hoi déng nhéan dan phuong,
cac bao céo, d& 4an, dy thao nghi quyét trinh Hoi ddng nhén dan; giai quyét céc vin
dé nay sinh trong qua trinh thuc hién nghj quyét ciia Hoi dong nhan dan phuong.

3. Hoi ddng nhan dan phudong phdi hop chit ché véi Uy ban Mit trn T
qudc Viét Nam va cdc td chire chinh tri - x4 hdi phuong trong viée tuyén truyén,
van dong Nhan dan tham gia xdy dung va cing ¢ chinh quyén nhan dan, t6 chirc
thuc hién chinh sach, phap luat cua Nha nudc, giam sat, phan bién xa hoi d6i voi
hoat déng cua Hoi dong nhan dan phuong, Uy ban nhan dan phuong; td chirc cho
dai biéu Hoi dong nhan dan phuong thuc hién tiép xuc cir tri va tdng hop v kién,
kién nghi cua cir tri theo quy dinh va cac cong viéc khéc c6 lién quan theo quy dinh
phap luat.

Chuwong 11
HQI PONG NHAN DAN PHUONG

Piéu 4. Ky hop Hoi dong nhan dan phuong

1. Hoi dong nhan dan phudng hop mdi nim it nhat 02 ky.

Hoi ddng nhan din phuong quyét dinh ké hoach td chirc ky hop thuong 18
vao ky hop thir nhat cia Hoi ddng nhan dan phudng (d6i véi nam bit diu nhiém
ky) va vao ky hop cubi ciing ciia nam trude dé (ddi véi cac nam tiép theo ciia nhiém
ky) theo dé nghi cua Thuong tryc Hoi dong nhan dan phuong.

2. Hoi déng nhan dan phuong hop chuyén dé hodc hop dé giai quyét cong
viéc phat sinh dot xuét khi Thuong truc Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan phudng hodc it nhat mot phan ba tong sb dai biéu Hoi déng nhan dan phuong
yéu cau.

Piéu 5. Chuan bi ky hop Hdi ddng nhan dian phwong

1. Cén cr quy dinh cta phép ludt, chi dao cia cap c6 thdm quyén va tinh
hinh thuc tién cua phuong, Thuong truc Hoi dong nhan dan phudong chi dao Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, c4c Ban ciia Hoi dong nhén dén
phuong phoi hop véi Uy ban nhan dén va cac co quan chuyén mon ra soét cac ndi
dung du kién trinh tai ky hop.

2. Thuong truc Hoi dong nhan dan phudng to chirc hoi nghi gitta Thuong
tric Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén déan, Ban Thuong truc Uy ban Mit trdn T
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qudc Viét Nam phudng va céc co quan hiru quan dé thong nhit vé thoi gian, noi
dung, chuong trinh ky hop, nhitng van dé c6 lién quan dén ky hop va phan cong
cac co quan chuén bi.

3. Thudng truc Hoi dong nhan dan phudng béo cdo Ban Thuong vu Pang
ty phudng vé dy kién thdi gian, ndi dung, chuong trinh ky hop theo quy dinh.

4, Thuong truc Hoi ddng nhan dan phuong ban hanh thong béo vé du kién
thoi gian, noi dung, chuong trinh ky hop; ké hoach tiép xuc cur tri trudc va sau ky
hop (doi véi ky hop thudng 1€); phan cong cac Ban cua Hoi dong nhan dan phuong
tham tra cac ndi dung trinh ky hop theo quy dinh ctia phap ludt va linh vuc phu trach.

5. Thudng truc Hoi dong nhan dan phuong phdi hop véi Uy ban nhan dan phudng
trong viéc chuan bj cac tai liéu va to chire cac ky hop Hoi dong nhén dan phuong,

Piéu 6. T chirc ky hop Hoi dong nhian din phuong

L. Ky hop thtr nhét ctia Hoi dbng nhén dén phuong khoa méi dugc t6 chuc
chim nhét 13 45 ngay ké tir ngay bau ct dai biéu Hoi dong nhan dan; trudng hop
bau cu' lai, bau cir thém dai biéu Hoi dong nhan dn hojc lui ngay bau ctr thi thoi
han t6 chirc ky hop thir nhat dugc tinh tir ngay bau cir lai, bu cir thém hoic ngay
bau cir moi.

Trong nhiém ky, Thuorng truc Hoi dong nhan dan phuong quyét dinh to
chirc ky hop thuong 1€ chdm nhat 13 20 ngay trudc nay khai mac ky hop. Vlec to
chire ky hop chuyen dé hodc hop dé giai quyet cong viéc phat sinh dot xuat do
Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong quyét dinh.

2. Ky hop thtr nhat ctia mdi khéa Hoi ddng nhan dan phuong do Thudng
truc Hoi dong nhan dan phuong khoéa trudce triéu tap. Truong hop khuyét Thuong
truc Hoi dong nhan dan phuong thi Thuong truc Hoi dong nhan dan thanh phé chi
dinh triéu tdp vién dé triéu tap va Chu toa ky hop Hoéi dong nhan dan.

3. Dy kién chuong trinh ky hop Hdi ddng nhan dan phuong dugc gui dén
dai biéu Hoi ddng nhan dan phudng ciing véi quyét dinh triéu tép ky hop.

Pidu 7. Chwong trinh ky hop Hdi dong nhin din phudng

Hoi ddng nhan dan phuong xem xét, thong qua chuong trinh ky hop theo
trinh ty sau day:

1. Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong trinh H01 dong nhan dan phuong
du kién chuong trinh k¥ hop. Tai ky hop thir nht ctia mdi khéa Hoi dong nhan dan
phuong, Thuong truc Hoi dong nhan dén phucmg khoéa trude hodc tri¢u tap vién
trong truong hop khuyet Thuong truc Hoi ddng nhan dan phuong du kién chuong
trinh ky hop trinh Héi déng nhan dan khéa méi xem xét, quyét dinh;

2. Pai biéu Hoi dong nhan dan phudng thao ludn, cho y kién vé du kién
chuong trinh ky hop;

3. Chu toa két luan;

4. Hoi ddng nhén dan phuong biéu quyét théng qua chuong trinh ky hop.
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Pidu 8. Trach nhiém cia chii toa ky hop, Chii toa phién hop Hoi dong
nhin dan phwong

1. Chu toa didu hanh ky hop, céc phién hop ctia Hoi dong nhan dan phuong
1a Chu tich Hoi déng nhéan dan hoic triéu tap vién.

Trudng hop khuyét Chu tich Hoi dong nhan dén phuong thi Thudng truc
Héi ddng nhan dan phudng phan cong Phé Chu tich Hoi dong nhan dan phuong
Chu toa ky hop. Trudng hop khuyét Thuong truc Hoi dong nhan dan phudng thi
Thuong truc Hoi dong nhan dén thanh phd chi dinh Chi toa ky hop.

2. Chu toa ky hop, céc phién hop ctia H6i dong nhan dan phuong c6 trach
nhiém diéu hanh theo trinh tu quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 9. Trach nhiém cia dai biéu Hoi dong nhan din phwong tai ky hop

1. Tham gia day du cac phién hop, ky hop ctia Hoi dong nhan dan phuong.
Truong hop khong tham du céc phién hop, ky hop H6i ddng nhan dan phuong thi
phai c6 1y do va bdo céo trude véi Chi toa ky hop, phién hop, déng thoi théng tin
cho Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén phudng, trir trudng hop
bat kha khéng.

2. Tép trung nghién ctru, tham gia thao luan, gép y kién vao cic ndi dung
trinh ky hop Ho6i dong nhan dan phuong va thuc hién quyén giam sét, chit van,
biéu quyét cac van dé thudc nhiém vy, quyén han ciia Hoi dong nhan dan phuong
theo quy dinh ctia Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong va céc quy dinh khéc ctua
phap luat c6 lién quan.

3. Peo huy hiéu, mac trang phuc lich sy, trang trong khi thuc hién nhiém vy,
quyén han véi tu cach 1a dai biéu Hoi ddng nhan dan phuong.

4. Thuc hién tra 16i phong van vé céc ndi dung thuéc pham vi thdm quyén
ctia dai biéu Hoi ddng nhan dan phuong theo quy dinh ctia phap luét.

5. Str dung, bao quan tai liéu ky hop (bao gdm ca tai liéu mat), ndi dung
phién hop kin ctia Hoi ddng nhéan dan phudmg theo quy dinh ctia phép luat.

Pieu 10. Thanh lip T6 thio ludn tai ky hop va trach nhiém ciia To6
truomg, T6 pho, thanh vién T6 thao luin

1. Cin cir vao tinh hinh thuc té, Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong
xem xét, quyét dinh thanh lap T6 thao luan gdm Té trudng, T6 pho, thanh vién la
dai biéu Hoi déng nhan dan phuong dé thao luan, théng nhét vé chuong trinh, ndi
dung ky hop.

2. Té truéng T thao luén cé trach nhiém tb chirc dé dai biéu trong T6 thuc
hién chuong trinh ky hop Hoi dong nhén dan phudng va cac quy dinh khac vé ky
hop; t6 chirc va diéu hanh hoat déng ctia T6 theo su phan cong ciia Chu toa ky hop
hodc Thuong truc Hoi ddng nhan dan phudng. Trong trudmg hop can thiét, T6
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truong T6 thao ludn co thé dé nghi Thuong tryc Hoi ddng nhan dan phuong mai
dal dién céc co quan ¢6 lién quan tham dy phién thao luén cua T dé 1am rd nhiing
vAn d& ma dai biéu Hoi dong nhan dan phuong quan tam.

3. T pho, thanh vién T thao luan c6 trach nhiém thyc hién nhiém vu theo
su phan cong cua To trudng T6 thao luan.

Piéu 11. Cong tac thw ky ky hop cia Héi dong nhin dian phuong

Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din phuong c6 trach nhi¢m
td chirc thuc hién cong tac thu ky ky hop, gom cac ndi dung sau day:

1. Lap danh sach dai biéu Hoi dong nhan dan phuong c6 mat, vang mat trong
cac phién hop va ky hop;

2. Ghi bién ban phién hop, ky hop,;

3. Téng hop day du, trung thuc, chinh sac y kién cua dai biéu tai cac phién
hop cua ky hop;

4. Gitp Chu toa ky hop trong VleC thuc hién quy trinh, thu tuc ta1 ky hop,

cung cép thong tin, tai liéu tuyén truyén vé ky hop, dang tai nghi quyét cua Hoi
dong nhan dan phudng trén trang thong tin di¢n tu cua phuong;

5. Thuc hién nhiém vu khac theo su phan cong cua Chu toa ky hop.
Piéu 12. Tai liéu phuc vu ky hop Hdi dong nhin din phuong

1. Tai liéu phuc vu ly hop Hé1 dong nhén din phuong duoc gui dén Thuong
truc Hoi dong nhan dan, Ban cia Hoi dong nhan dan phuong dugc phan cong tham
tra (qua Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan phuong) dé giri dén
dai biéu Hoi dong nhan dan chdm nhét 1a 15 ngay trudc ngay khai mac ky hop
thuong 1é€.

Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén phuorng quyét
dinh cac tai liéu dugc luu hanh tai ky hop sau khi da bdo cdo vaxiny kién Chu tich
HQI dong nhéan dan phuong. Tai liéu chinh thirc duge luu bang hinh thic van ban
gidy hogc vin ban dién tir (trir truong hop thude bi mat nha nudc); dbi véi van ban
quy pham phap ludt thi thuc hién theo quy dinh cua Luéat Ban hanh védn ban quy
pham phép luat va cac van ban hudng dan thi hanh.

2. Thuong tryc Hoi dong nhan dan phucmg c6 thé cung cap thong tin, tai liéu
khac lién quan den ndi dung ky hop Hoi dong nhan dan néu dai biéu Hoi dong nhan
dan phuong yén cau.

3. Thuong truc Hi dong nhan dan phudng quyet dinh ché d quan ly va
viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cia phuong dbi voi cac tai liéu phuc vu
ky hop Hoi dong nhan dan phudng theo quy dinh ctia phap luét.

4. Van phong Hoi déng nhén dan va Uy ban nhan dan phuong c6 trach nhiém
dang tai tai lleu ky hop duoc phep cong khai trén trang thong tin dién tir cua phuong
hodc niém yét cong khai theo quyét dinh cia Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong.
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Piéu 13. Hinh thirc tién hanh ky hop ciia Hji ddng nhin din phwong

Hoéi dong nhén dan phuong xem xet quyét dinh t6 chirc ky hop theo hinh thuc
truc tlep (bao gom ca hop kin), truc tuyen hodc két hop gitra truc tiép véi truc tuyén
theo dé nghi ciia Thudng truc Hoi ddng nhan dan phudng. Cac phién hop tai ky hop
duoc tién hanh cong khai, truong hop hop kin thi thuc hién theo quy dinh cua phap
luat va duoc ghi trong chuong trinh ky hop Hoi dong nhan dén phudng.

Diéu 14. Ky hop thir nhat, phién khai mac, phién bé mac ky hop Hi
dong nhan din phuong

1. Tai ky hop thir nhat ctia mdi khéa Hoi déng nhén dan phuong, Chu tich
Hoi dong nhan dan phuong khoa trude hodc triéu tap vién la Chu toa cac phién hop
ctia Hoi dong nhén dan phudng cho dén khi Hoi ddng nhan dan phudng bau dugc
Chu tich Hbi dong nhan dan phuong khéa méi.

2. Phién khai mac dugc t6 chirc vao phién hop dau tién cia ky hop Hoi dong
nhan dan phudng. Trude phién khai mac, Hyi dong nhan dan phuong t6 chirc phién
hop tri1 bi (néu c6) dé xem xét, thong qua chuong trinh ky hop va mot s ndi dung
khac theo dé nghi cia Thuong truc Hbi dong nhan dan phuong.

Phién khai mac ky hop Hoi dong nhan dan phuong thuc hién mot sé noi
dung chinh theo trinh tu sau: chao cd, tuyén bé ly do, gii thiéu dai biéu; phat biéu
khai mac, phat biéu chi dao cua cép trén (néu c6) va mot sé noi dung khac theo
chuong trinh ky hop da dugc thong qua.

3. Phién bé mac dugc t6 chirc sau khi Hoi ddng nhan dan phudmg hoan thanh
toan bd ndi dung chuong trinh ky hop da dugc théng qua va thuc hién theo trinh
tu sau: Chu toa ky hop phat biéu bé mac, chao co.

Piéu 15. Trinh ty, thi tuc Hoi ddng nhin din phwdng xem xét, quyét
dinh cic ngi dung thugc nhiém vu, quyén han tai ky hop

Tuy timg ndi dung cu thé ma Hoi déng nhan dan phudng xem xét, quyét dinh
cac ndi dung thudc nhiém vy, quyén han ctia minh theo trinh ty, tha tuc sau day:

1. Pai dién UBND phuong, co quan, td chirc, ngudi c¢6 thdm quyén trinh du
thao nghi quyét, dé an, bao cdo trinh bay To trinh du thao nghi quyét, dé an, bao
cdo theo quy dinh hogc theo yéu cau ciia Chu toa ky hop.

2. Pai dién cac Ban cua Hoi dong nhén dan phuong dugce phan cong tham
tra hodc chuan bj y kién nghién ctru trinh bay béo c4o thdm tra, bao co nghién ctru
(néu co).

3. Hoi dong nhan dan phuong thao luan tai phién hop toan thé hoic té chire
thao luan tai T thio luan theo dé nghi clia Chu toa hodc Thudong truc Héi ddng
nhan dan phuong.

4. Co quan, t6 chirc, ngudi c6 thdm quyén trinh dy théo nghi quyét, dé an, béo
cao co trach nhiém chu dong phéi hgp vdi co quan chu tri tham tra, b phan lam
nhiém vu thu ky ky hop dé xay dung béo cdo giai trinh, tiép thu vé nhimg ndi dung
lién quan dugc thao ludn tai phién hop toan thé, phién hop t0.
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5. Viéc biéu quyét thong qua dy théao nghi quyét, dé 4n, bdo céo tao phién
hop Hoi dong nhéan dan dugc thuc hién nhu sau:

a) Co quan, t6 chirc, ngudi cé tham quyen trinh du thao, nghi quyét, dé 4n,
bao cdo trinh bay bao cao giai trinh, tiép thu (néu co);

b) Héi dong nhan dan phudng thao ludn vé noi dung cua dy thao nghi quyet
dé an, bao cao; Chu toa ky hop xin y kién dai bidu Hoi ddng nhan dén phuong ve
nhlmg ndi dung con co y kién khéc nhau (néu c6) truéc kho nghi quyét dugc Hoi
dong nhan dan phuong thong qua. Truong hop du thao c6 ndi dung quan trong,
phirc tap hoac con c6 y kién khac nhau, can c6 them thoi gian dé nghlen ctru, tiép
thu, ch1nh ly thi Hoi ddng nhan dan phuong quyet dinh hodc theo dé nghi cla co
quan, to chire, ngudi c6 thAm quyén trinh quyét dinh [ui thoi diém trinh Hoi dong
nhan dan phuong thong qua;

c) Dai biéu Hoi dong nhan dan phucmg biéu quyét thong qua du thao ngh1
quyét, dé 4an, bao céo. Viéc biéu quyét co thé bang hinh thic truc tlep, truc tuyén
hozc hinh thirc phu hgp khéc theo Quy ché nay. Truong hop biéu quyét bang hinh
thirc bo phleu kin thi sau khi Ho1 dong nhédn dan phuong tlen hanh bo phleu, Ban
kiém phiéu lam viéc va bao cao Hoi d6ng nhan dan phudng vé két qua biéu quyét.

6. Noi dung ky hop, cac phién hop toan thé, phién hop Té ctia H6i dong nhan
dan phuong phai dugc 1ap thanh bién ban va ky xac thuc theo quy dinh.

Piéu 16. Trinh ty, thi tuc Hi dong nhin din phuong xem xét, quyét
dinh vé cong tic nhin sy thude thim quyén

1. Trinh ty, thi tuc trinh Héi ddng nhan dan phudng bau céc chire danh cua
Hoi déng nhan dan phuong dugce thue hién nhu sau:

a) Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong gidi thiéu danh sach nhén sy dy
kién giir chire vy Chu tich Hoi dong nhan déan, Pho Chu tich Ho1 dong nhan dan,
Trudng Ban cua Hoi ddng nhan dan phudng trong 50 dai biéu Hoi dong nhan dan
phuong trinh Hoi dong nhén dan phudng xem xét, quyét dinh. Truong hop khuyét
Thuong truc HOi ddng nhan dan phudng thi Chu toa ky hop gidi thi¢u danh sach
nhan su du kién giit cac chirc vy Chu tich Hoi dong nhéan dan, Phé Chu tich Hoi
déng nhén dan, Trudng cac Ban cia Hoi déng nhan dan phuong.

Truo'ng hop ngudi ty ing cir hodc nguoi duge dai bidu Hoi dong nhan dan
phuong dé cir ngoai danh sach do Thuong truc Hbi ddng nhén dan phudng hodc
Chu toa ky hop (trong truong hop khuyét Thuong truc Hoi dong nhan dan) gidi
thiéu thi Thuong truc Hoi ddng nhén dan phuong hodc Chu toa ky hop trinh Hoi
d6ng nhan dan phudng xem xét, quyet dinh;

b) Pai biéu Hoi dong nhan dan phuong thao luan;

¢) Thuong truc Hoi d6ng nhan dan phucmg, Chu toa ky hop hoac nguoi dugc
Chu toa ky hop phan cong b4o cdo Hoi dong nhan dan phuong vé viéc giai trinh,
tiép thu y kién dai biéu Hoi dong nhan dan phudng (néu co);

N MEA
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d) Hoi dong nhan dan phuong biéu quyét thong qua danh sach dé bau Chu
tich Ho1 déng nhén dan, Pho Chu tich Hoi déng nhan dan, Trudng cac Ban cua Hoi
dong nhan dan phuong;

d) Hoi dong nhan dan phuong bau Ban kiém phiéu theo su gi¢i thiéu cia
Chu toa ky hop dé thuc hién nhi¢m vu kiém phiéu tai ky hop theo quy dinh cua
phap ludt va huéng din cia Uy ban Thudng vu Quéc hdi;

e) Hoi ddng nhan dan phuong bau Chu tich Hoi dong nhan dan, Phé Chu
tich Hoi ddng nhén déan, Trudng Ban ctia Hoi dong nhan dan phuong bang hinh
thirc bé phiéu kin;

g) Ban kiém phiéu béo céo két qua kiém phiéu;

h) Chu toa ky hop hodc ngudi duge Chu toa ky hop phan cong trinh Hoi
dong nhéan dan phuong du thao nghi quyét xac nhan két qua bau chitc danh;

i) Hoi dong nhan dan phudng thao luan vé du thao nghi quyét;

k) Chu toa ky hop hodic ngudi duge Cha toa phan cong béo cédo Hoi dong
nhan dan phudng vé viée giai trinh, tiép thu y kién dai biéu Hoi déng nhan dan
phudng vé du thao nghi quyét (néu cb);

1) H6i dong nhan dan phuong biéu quyét théng qua du thao nghi quyét.

2. Trinh tu, thu tuc trinh Hoi dong nhan dan phuong bau cac chic danh clia
Uy ban nhén dan phuong dugc thyuc hién nhu sau:

a) Chui tich Hoi dong nhan dan phuong gidi thiéu danh sach nhan sy du kién
gitt chirc vu Chu tich Uy ban nhan dén, Phé Chi tich Uy ban nhan dan, Uy vién
Uy ban nhan dén phuong trinh Héi déng nhan dan phuong.

b) Viéc Hoi ddng nhan dan phudng bau cac chire danh ctia Uy ban nhén dan
phuong duge thuc hién tuong ty nhu quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Trinh tu, tht tuc trinh Hoi déng nhan dan phudng cho théi gitr chirc vu,
tlr chtre, mién nhiém, bai nhiém ngudi giir chire vu do Hoi df‘)ng nhan dan phuong
bau duoc thuc hién nhu sau:

a) Co quan, ngudi cé thdm quyén trinh Hoi dong nhan dan phuong bau thi
c6 tham quyén trinh Hoi dong nhan dan phudng cho théi giir chirc vy, tir chirc,
mién nhiém, bai nhiém ngudi gitr chirc vu do Hoi dong nhan dan phuong bau;

b) Viéc cho théi gitt chirc vu, tir chirc, mién nhiém, bai nhiém nguoi gitr
chirc vu do Hoi ddng nhéan dan bau phuong bau dugc thuc hién tuong tu nhu quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay. Trudng hep cho thdi giit chirc vu, tir chirc, mién nhiém
thi H6i dong nhéan dan phudng biéu quyét cong khai va khong bau Ban kiém phiéu;
truong hop bai nhiém thi bo phiéu kin.

4. Viéc cho théi 1am nhiém vu dai biéu Hoi déng nhan dan phuong dugc
thuc hién nhu sau:

a) Can cr don xin théi 1am nhiém vu cta dai biéu Ho6i dong nhan dan
phudng, Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong xem xét, trinh Hoi dong nhén
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dan phudng quyét dinh viéc cho théi lam nhiém vy dai biéu Hoi dong nhan dan
phuong. Trong thoi gian HO1 ddng nhan dan phudng khong hop thi do Thuong truc
Hoi déng nhan dén phuorng xem xét, quyét dinh va béo cao Hoi ddng nhan dén
phuong tai ky hop gan nhat;

b) Trinh ty, thu tuc trinh Hoi déng nhan din phuong cho théi lam nhiém vu
dai biéu Hoi dong nhan dén tai ky hop Hoi ddng nhan dan phuong dugc thuc hign
tuong tuy nhu quy dinh tal khoan 1 Diéu nay. HQI d6ng nhan dan phuong quyét
dinh hinh thuc biéu quyét; truong hop biéu quyét cong khai thi khong bau Ban
kiém phiéu.

Pidu 17. Ho so vé nhén sy trinh Hji dong nhin dan phudng quyét dinh

1. Hd so trinh Hoi dong nhan dan phudng bau c4c chirc danh ctia Hoi dong
nhan dén, Uy ban nhén dan phuong bao gom:

a) To trinh ctia co quan, t6 chirc, ngudi c6 thdm quyén trinh Hoi d6ng nhan dan
phuong biu cac chire danh ciia Hoi dong nhén dén, Uy ban nhan dan phuong;

b) Du thao nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan phuong;

¢) Céc tai lidu lién quan dén ly lich, nhn xét, danh gi4, két luan vé nhan su
cua cap c6 tham quyen theo quy dinh.

d) Céc tai liéu khac c6 lién quan do Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong
quyét dinh theo quy dinh cta co quan c6 tham quyén.

2. H6 so trinh Hoi dong nhan dan phuong cho théi gitr chirc vy, cho tir trure,
mién nhle;m bai nhiém ddi véi cac chirc danh do Hoi dong nhan dan phudng bau
bao gdm:

a) T¢ trinh cua co quan, t6 chirc, ngudi c6 tham quyen trinh Hoi dong nhan
dan phuong xem xét cho thoi git chire vu, cho tir chic, mién nhiém, bai nhi¢m déi
voi ngudi gitr chire vu do Hoi dong nhan dan phuong bau kém theo don xin thoi
gitt chirc vy, don xin tir chirc (néu cd);

b) Dy thao nghi quyet ctiia Hoi dong nhan dan phudng vé viéc cho théi gitr
chttc vu, cho tir chirc, mién nhiém, bai nhiém dbi vai nguoi gitt chire vu do Hoi
dong nhan dan phudng bau;

¢) Vin ban thi hanh ky luén (néu c6) hozc ¥ kién ctia cip c6 tham quyen.

d) Cac tai liéu khéc c6 lién quan (néu c6).

3. Hb so trinh Hoi ddng nhéan dan vé viéc dugce cho théi 1am nhi¢m vu dai
biéu Hoi dong nhan dan phuong bao gom:

a) Pon xin thdi lam nhiém vu dai biéu Hoi dong nhan dan cua dai biéu Hoi
dong nhan dan phuong va cac tai liu 6 lién quan;

b) T& trinh ctia Thuong tryc Héi dong nhan dén phuemg-,

¢) Du thao nghi quyet cuia Hoi déng nhan dan phuong vé viéc cho thoi lam
nhiém vu dai biéu Hoi dong nhan dan phuong;
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4. Ho so trinh Hbi déng nhan dan phudng vé viéc mién nhiém, bai nhiém
dai biéu H6i dong nhan dan phuong bao gom:

a) T trinh cua thudng truc Hbi dong nhan dan phuong;

b) Du théo nghi quyét cia Hoi déng nhan dan phuong vé viéc mién nhiém,
bai nhiém dai bieu Hoi dong nhan dan phuong;

¢) Van ban thi hanh ky luét (néu c6) hodc y kién clia c4p c6 tham quyen;

d) Vin ban y kién ctia Ban Thuong truc Uy ban Mit trdn T6 quéc Viét Nam
noi dai biéu Hoi dong nhan dan d6 dang sinh hoat T6 dai biéu Hi dong nhan dan
(néu co);

d) Vian ban y kién ctia Té dai biéu Hoi ddng nhén dan noi dai biéu Hoi dong
nhan dan phuong dang sinh hoat (néu co).

Piéu 18. Thong tin vé ky hop Hoi dong nhin din phuong

1. Vin phong Ho6i déng nhéan dan va Uy ban nhan dan phudng cé trach nhiém
dang tai cong khai nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan phuong trén trang thong tin
dién tir cua phuong, trir truong hop phap luét c6 quy dinh khac.

2. Co quan bao chi c6 thé dugc mdi tham du va dua tin vé ky hop Hoi dong
nhan dan phuong theo quyét dinh cua Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong.

Chuong 111
THUONG TRU'C HQI PONG NHAN DAN PHUONG

Piéu 19. Ché d9, hinh thirc 1am viéc

1. Thudng truc Hoi dong nhan dan phuong hop thuong ki mbi thang 01 lan
hodc khi can thiét hop dot xuét theo dé nghi cua Cha tich Hoi déng nhan dan
phudng. Phién hop phai bao dam c6 it nhét hai phén ba téng sé thanh vién Thuong
truc Hoi dong nhan dan phuong tham du.

2 Thuorng tryc Hbi dong nhéan dan phuong thao luan tap thé va quyét dinh
theo da s0. Cac quyét dinh ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong phai duge
qua ntra tong s6 thanh vién Thu0’ng truc Hoi dong nhén dan phucng biéu quyét tan
thanh. Trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich
Hoi dong nhan dan phuong di biéu quyét, ké ca trudng hop xin y kién bang vin
ban; thuc hién giai quyét cong viéc ding thdm quyén, trinh tu, tha tuc theo quy
dinh cta phap luat va Quy ché nay.

3. Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong chiu trach nhiém va bao cdo cong
tac trude Hoi dong nhan dan phudng; ban hanh vin ban theo thim quyén va dugc
st dung con dau cua Hoi df‘mg nhéan dan phuong dé thuc hién nhiém vu, quyén han
duogc giao.

Céc thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong chiu trach nhiém cé
nhan truéc Thudng truc Hoi dong nhan dan phuong vé viéc thuc hién nhiém vy,
quyén han dugc Thudong tric Hoi dong nhan dan phudng phéan cong.
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4. Thuong truc Hoi dong nhan dan phudng lam viée thong qua cac hinh thirc
sau day:

a) Phién hop thudng ky, phién hop dot xuit;

b) Giri xin ¥ kién bang vin ban;

¢) Hoi nghi;

d) Céc doan cong tac;

d) Céc hinh thirc hoat dong khac theo quy dinh phép luat.

Piéu 20. Phién hop Thuong trwe Hji dong nhin din phwong

1. Cha tich Hbi ddng nhéan dan phuong quyét dinh vé thoi gian, chuong trinh,
ndi dung, hinh thirc hop, thanh phan hop, triéu tdp va chu toa phién hop Thuong
truc Hoi dong nhan dén phuong.

2. Thudng tryc Hoi dong nhan dan phuong phan cong cac Ban ctia Hoi dong
nhan dan phuong xem xét, cho y kién cac ndi dung trinh tai phién hop Thuong truc
Hoi dong nhan dan phuong.

3. Vian phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dan phudng c6 trach nhiém
tham muu ndi dung, chuong trinh phién hop, ghi bién ban phién hop; chu tri hoan
thién cac thong bao, két luan phién hop, luu giir hd so, tai liéu ctia phién hop.

4. Truong hop cén thiét, can cir tinh hinh thyc té hoac theo dé nghi ctia thanh
vién Thuong truc H1 ddng nhén dan phuong, co quan, t6 churc, ca nhan c6 lién

quan, Chu tich Ho1 ddng nhan dan phuong xem xét, quyét dinh diéu chinh chuong
trinh phién hop.

5. Can cir vao chuong trinh phién hop cua Thuong truc Hoi ddng nhan dan
phuong, Uy ban nhan dén phudng va co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chuan
bi ndi dung trinh phlen hop theo phén cong ctia Thuong truc Hoi ddng nhan dan
phuong, bao dam chét luc;mg va thoi gian theo quy dinh. Céc van ban, tai li¢u phuc
vu phién hop duoc giri dén Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
phuong dé bao cao Thudng truc Hoi ddng nhan dan phudng nghién ctru trude khi
t6 chuc phién hop.

6. Trinh tu tién hanh phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong
dugc thuc hién nhu sau:

a) Chu toa phién hop phat biéu khai mac va goi y nhiing néi dung tap trung
thao luén;

b) Nguoi dung dAu co quan, to chuc trinh du thao nghl quyét, béo céo, dé an
trinh bay T trinh du thao Nghi quyet bio cdo, d& an dé Thuong truc Hoi dong
nhan dan phuong xem xét, cho y kién;

c) Ban cua Hoi dong nhan din phuong trinh bay bao cao tham tra hodc bo
céo y kién nghién ctru (néu cb);
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d) Thuong truc Hoi dong nhan dan phudng thao luén;

d) Dai biéu tham du phién hop dugc moi phat bidu y kién (néu co);

e) Ngudi dimg dau co quan, t chire trinh dy thao nghi quyét, bo céo, dé 4n
phét biu y kién tiép thu, giai trinh cac y kién ctia Thudng truc Hoi dong nhan dan
phudng vé nhimg van d& con cé y kién khac nhau (néu cd);

g) Chu toa két luan.

7. Thudng tric Hoi dong nhan dan phudng xem xét, quyét dinh vé viéc moi
co quan bao chi tham dy va dua tin ngi dung phién hop (néu co).

Pidu 21. Vin ban két luin phién hop ciia Thuong tryc Hdi dong nhan
dan phwong

1. Can ctr vao két luan cua Chu toa phién hop, Van phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan phuong chu tri, phoi hop véi Ban ctia Hoi dong nhan dan
phuong cht tri tham tra xay dung du thao théng bao ket luan ciia Thuong truc Hoi
dong nhan dan phuong (néu cd) trinh Chu toa phién hop (trudng hop la Chu tich
Hoi dong nhan dan) xem xét, quyeét dinh hodc trinh Chu toa phién hop (truong hop
la Phé Chu tich Hoi dong nhan dan) xem xét, cho y kién trudc khi trinh Chu tich
Hoi dong nhén dan phuong xem xét, quyét dinh.

2. Thudng truc Hoi ddng nhan dén phudng ban hanh van ban Thong bao két
luédn giri dén co quan, to chirc, ca nhan cé lién quan dé t6 chirc thuc hién (néu co).

Piéu 22. Trinh tw, thii tuc Thwong trwe Hoi dong nhin din phwong cho
Y- A . > - »

y kien, quyet dinh bang van ban

1. Truong hop khéng t6 chire duoc phién hop (do thién tai, dich bénh hoic tinh
trang khan cap khac) hoac tuy vao tinh chat, ngi dung trinh Thuong truc Hoi dong
nhan dan phuong (nhu: quyét dinh s6 luong thanh vién céc Ban ctia Hoi dong nhén
dan phuong; phé chuan danh sach va viéc cho théi lam Phé Truéng Ban, Uy vién cua
Ban cua Hoi dong nhan dan phuong trong s6 dai biéu Héi dong nhan dan phuong theo
dé nghi cia Truong Ban Hoi dong nhan dan phuong; cac van ban tham gia gép y, bao
céo ctia Thudng truc Hoi dong nhan dan phudng; phé chuan viéc cho théi giit chirc
vu, cho tir chire d6i véi ngudi giit chire vu do Hoi déng nhan dén phudng bau trong
thoi gian Hoi ddng nhén dan phuong khong hop...), Thudng truc Hoi dong nhén dan
phuong ty minh hodc theo dé nghi cia co quan chu tri ndi dung trinh quyét dinh viéc
lay y kien Thuong truc Hoi dong nhan dan phudng bang van ban.

2. Ho so, tai liéu trinh Thuong truc Hoi dfing nhan dan phuong xem xét, cho
v kién, quyét dinh bing vin ban gom:

a) Van ban @ nghi hodc Té trinh ciia co quan trinh xin v kién;

b) Du thao nghi quyét hodc vin ban tra 1oi cia Thudng truc Hoi dong nhén
dan phuong vé ndi dung xin y kién; phiéu biéu quyét bang van ban (néu co);

¢) Du thao két luan ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong (néu co);

d) Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).
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3. Trinh tu Thuong tryc Hoi dong nhan dan phudng xem xét, cho y kién
bang van ban thuc hién nhu sau:

a) Van phong Hoéi dong nhan dan va Uy ban nhan dén phuong gui ho S0, tai
liéu trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong xem xét, cho y kién, quyét dinh
bing van ban téi cac thanh vién Thuong truc Hoi ddng nhéan dan phuong, dong
thoi gui Ban cua Hoi ddng nhan dan phuong dé tham tra (néu can thiét);

b) Trén co s& ho so, tai liéu va y kién thAm tra ciia Ban ciia Hoi dong nhan
dan phuong (néu cb), thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong cho y
klen vao dy thao nghl quyét, dé an, bao céo va phiéu biéu quyét bang vén ban, gui
vé Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan phudng dé tong hop.

¢) Vén phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong tong hop két
qué biéu quyén bang phiéu, y kién ctia cac thanh vién Thudng tryc Hoi déng nhan
dan phuong béo cao Thuong tryc Hoi dong nhéan dan phuong va giri Ban ctia Hoi
dong nhan dan phudng dugc phén cong tham tra (neu co);

d) Co quan trinh c6 trach nhiém nghién ctru, tiép thu, giai trinh, chinh ly du
thao nghi quyét, dé an, bao céo;

d) Ban cua Hoi dong nhan dan phuong dugc phan cong tham tra hodc Vin
phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan phuong thuc hién ra soat, trinh Chu
tich Hoi dong nhéan dan phuong ky ban hanh nghi quyét cia Thuong tryc Hoi dong
nhan dan phuong khi bao dam diéu kién theo quy dinh.

Pidu 23. Trach nhiém cia Chi tich Hoi dong nhan din, Phé Chi tich
Hji dong nhin din, Uy vién 12 Trudng Ban ciia Hoi dong nhin din phuwong

1. Tréch nhiém ctia Chu tich Hi dong nhan dan phuong

a) Thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta Hién phép, Luat T6 chirc
chinh quyén dia phuong, cac quy dinh cuia phap luat c6 lién quan va Quy ché nay;

b) Lanh dao, chi dao vi¢c thuc hién nhiém vu, quyen han ctiia Thuong truc
Hoi ddng nhan dan phuong;

¢) Chu tich Hoi dong nhan dan phuong chiu trach nhiém ca nhan trugc
Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong vé viéc thuc hién nhiém vy, quyen han
dugc phan cong; chiu trach nhiém tap thé truéc Hoi dong nhéan dan phuong vé viéc
thuc hién nhiém vy, quyén han cua Thuong truc Hoi déng nhéan dan phuong.

2. Phé Chu tich Hoi dong nhéan dan phuong thyc hién nhiém vu, quyén han
theo phan cdng cua Chu tich Hoi dong nhan dan phuong; chiu trach nhiém ca nhan
trude Chu tich Hoi ddng nhén dan phuong ve viéc thuc hién nhiém vy, quyen han
dugc phan cong; chiu trach nhi¢m tap thé vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han
cta Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong.

3. Uy vién la Truéng Ban cua Hoi déng nhan dan phuong thyc hién nhiém
vu, quyén han theo phén cong cua Thuong truc Ho6i dong nhén dan phuong; chiu
trach nhiém tap thé vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han cia Thuong truc Hoi
dong nhan dén _phuong; chiu trach nhiém ca nhén truéc Thuong truc Hoi dong nhén
dan phuong vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc Thuong truc Hoi dong
nhan dan phuong phéan cong.

e T AL Tmaiy
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Pidu 24. Ché d) théng tin, bao cio ciia Thuomg trye Hoi @ong nhin din phudmg

1. Thye hién ché d6 bao cao ctia Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi dong
nhan din phuong v6i Thudng truc Hoi dong nhéan dan, Uy vién Uy ban nhan dén
thanh phé va cac co quan theo quy dinh clia phép luat.

2. Thuc hién ché do thong tin dén Nhan dan, cong khai trén cg'lc phuong tién
thong tin dai ching, trang théng tin dién tir phudng veé tinh hinh t6 chf{c va hoat
dong ctia Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhan dan phuong; ve viéc giai
quyet y kién, kién nghi cur tri.

3. Thudng truc Hoi dong nhén dén phudng yéu cu cic co quan cung cap
thong tin phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan déan, Thuong tryc Hoi dong nhan
dan phuong.

4. Thudng tryc Hoi ddng nhan dan phudng quyét dinh vé tham quyén, ndi
dung phét ngén, cung cap thong tin cho béo chi truéc méi 1an hop béo (néu cd).
Nguoi phat ngén chiu trach nhiém trudce phap ludt, trude Chu tich Hoi dong nhan
dan, Thuong truc Hyi dong nhan dan phuong ve ndi dung phéat ngén va thong tin
cung cap cho béo chi.

Chwong IV
BAN CUA HOI PONG NHAN DAN PHUONG

Ban ctiia H6i dong nhén dan phuong gébm 02 Ban: Ban Kinh té - Ngan sach
va Ban Vian hoa - Xa hoi.

Diéu 25. Ché a9, hinh thirc 1am viée

1. Ban cua Hoi dong nhan dan phuong lam viéc theo ché d6 tap thé, quyét
dinh theo da so; thuc hién giai quyét cong viéc ding tham quyén, trinh ty, thi tuc
theo quy dinh cuia phap luat va Quy ché nay.

2. Ban ctia Héi d6ng nhan dan phudng chiu trach nhiém va bdo céo cong tac
trudec Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi dong nhan déan phuong (bao céo dinh
ky hodc dot xuat); ban hanh van ban va dugc sir dung con dau cia Hoi dong nhan
dan phuong dé thuc hié nhiém vy, quyén han dugc giao.

3. Ban ctia Hoi déng nhan dan phuong lam viée thong qua hinh thire t6 chirc
phién hop thuong ky, phién hop dot xuat, gui xin y kién bang van ban, to chirc héi
nghi, to chirc cac doan cong tac va cac hinh thirc hoat dong khac theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 26. Pham vi, linh virc phu trach ciia cic Ban Hoi dong nhan dan phuong

1. Ban Kinh té - Ngan sach ctia Hoi ddng nhan dan phuong phu trach céc
linh vuc: quy hoach, quy hoach d6 thi, phét trién ha tang k¥ thuat va ha tdng xa héi
trén dia ban phuong, ké hoach, dau tu, tai chinh, ngan sach, lién két, hop tac gilta
cac don vi hanh chinh; dat dai, tai nguyén, moi truong, ndong, lam, ngu nghiép,
cdng nghiép, thuong mai, dich vy, du lich, xay dung va giao thong & phuong.
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2. Ban Vin hoa - X4 hoi cua Hoi dong nhin dén phuong phu trach cac linh
vuc: to chie va bao dam viéc thi hanh Hién phap, phap luat; t6 chirc bd may va
xdy dung chinh quyén; glao duc, y té, van hoa, xi hoi, the duc thé thao; khoa hoc,
cong nghé, thong tin, d6i moi sang tao, chuyén déi sd; quoc phong, an ninh, dan
toc va ton giao ¢ phuong.

Diéu 27. Trinh ty, thi tuc tham tra dé an, bao cao, du thiao nghi quyét
ciia cac Ban ciia Hi dong nhin din phuong

1. Cham nhat la 15 ngay trudc ngay khai mac ky hop cua Hoi dong nhan dén
phuo‘ng, co quan, td chie, ca nhéan trinh dy thao nghl quyét, dé an, bdo céo phai
guri hd so du thao nghi quyet dé 4n, béo cdo dén Ban cua H6i dong nhan dan
phuong dugc phan cong tham tra. Ho so du thao nghi quyét, dé 4n, bao cdo gui
thdm tra dugc thyuc hién theo quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat, cac quy dinh khac c6 lién quan va theo yéu cau cua Thuong tryc Hoi dong
nhan dan phuong.

2. Ban cua Hdi dong nhan dan phuong té chic phién hop toan thé dé tham
tra nghi quyét, dé an, bao cao dugc phan cong theo trinh tu sau day:

a) Pai dién co quan, t6 chirc, ca nhan trinh sy thao nghi quyét, dé an, bao
cao trinh bay;

b) DPai dién Ban trinh bay bao cdo tham tra hodc y kién cua Ban (néu co);

c) Tap thé Ban thao luan;

d) Dai dién co quan, tb chirc hitu quan phat biéu ¥ kién;

d) Dai dién co quan, td chirc, ca nhan trinh du thao nghi quyét, dé én, béo
céo phat biéu y kién (néu co);

e) Chu toa phién hop két luén;

g) Tap thé Ban biéu quyét.

3. Bao cao thim tra phai thé hién rd quan diém ctia co quan tham tra vé
nhimg vén dé thudc ndi dung tham tra dugc thyuc hién theo quy dinh cua Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat va cac van ban hudng dan thi hanh; dugc gui
dén Thuong truc Hoi ddng nhan dan phuong cham nhét la 05 ngay lam viéc trudc
ngay khai mac ky hop H01 dong nhan dan phudong, dong thoi phai gui dén co quan
trinh du thao nghi quyét, dé 4n, bao céo.

Pidu 28. Viéc td chirc phién hop toan thé Ban ciia Hoi dong nhin dan va
viée xem xét, cho ¥ kién bing viin ban

1. Truorng Ban cua Hoi dong nhan dan phuong quyét dinh triéu tap phién
hop toan thé dé xem xét, thao luan, quyét dinh cac ndi dung thudc thdm quyén hodc
cac ndi dung theo phan cong cua Thuong truc Hoi ddng nhan dan phuong; phan
cong Pho Truong Ban, Uy vién cua Ban dy thao ndi dung trinh phién hop toan thé
ctia Ban hodc chuén bi y kién cua Ban tra 141 cac co quan.

2. Trinh ty t6 chirc phién hop toan thé Ban ctia Hoi dong nhan dan phudng
duoc thuc hién tuong ty nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 cua Quy ché nay.

e, 2 S S R
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3. Can cir két luan phién hop toan thé ciia Ban, Truéng Ban phan cong Phé
Truong Ban hodc Uy vién ctia Ban chi tri phéi hgp véi cong chirc gitip viéc Ban
cua Hoi dong nhan dan phuong hoan thién dy thao cac vin ban da cho v kién vé noi
dung phién hop theo thdm quyén, trinh Truéng Ban xem xét, quyét dinh.

4. Truong hop khong t6 chirc duge phién hop toan thé Ban ctia Hoi dong
nhan dan phuong (do thién tai, dich bénh hoc tinh trang khan cap khac) hoic tuy
vao tinh chét, noi dung, Trudng Ban ciia Hoi dong nhan dan phudng xem xét, quyét
dinh viéc xin ¥ kién bing van ban.

Trinh tu, thi tuc Ban ctia Hoi dong nhan dan phuong xem xét, cho y kién
br‘;ing van ban duogc thuc hién nhu sau:

a) Truong Ban ctia Hoi dong nhan dan phuong phan céng Phé Trudng Ban,
Uy vién ctia Ban nghién ctru, xay dung du thao vin ban cta Ban.

b) Ph6 Trudng Ban, Uy vién cta Ban dugc giao nhiém vu nghién ctru gii
ho so, tai lidu, phiéu xin y kién dé cac thanh vién cua Ban ctia Hoi dong nhan dan
phuong xem xét, cho y kién va biéu quyét bang vin ban;

c) Phé Trudng Ban, Uy vién ctia Ban ciia Hoi déng nhan dan phuong duoc
giao nhiém vu nghién ctru tong hop y kién, biéu quyét ciia thanh vién Ban, hoan
thién dy thao vin ban va béo cdo Trudng Ban xem xét quyét dinh ky ban hanh;

d) Truéng Ban cta Hoi dong nhan dan phudng ky vén ban giri dén Thuong
truc Hoi dong nhan dan phuong, cc co quan, té chirc c6 lién quan;

d) Co quan trinh c6 trach nhiém nghién ctru, tiép thu, giai trinh, chinh Iy du
thao nghi quyét, dé 4n, bao céo (néu cb).

Piéu 29. Trach nhiém ciia Truwéng Ban, Phé Truéng Ban va cac Uy vién

1. Trach nhiém cta Trudng Ban:

a) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han ctia Truong Ban theo quy dinh cua
phap luat c6 lién quan thudc linh vuc Ban phu trach, cac nhiém vu dugc Thuong
truc Hoi déng nhan dan phuong phan céng;

b) Phu trach chung, chi dao, diéu hanh cong viéc cua Ban; chiu trach nhiém
tap thé trudc Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong vé hoat
dong cua Ban; chiu trach nhiém ca nhén truéc Ban, Thuong truc Hi déng nhéan
dan phuong vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cua Trudng Ban.

¢) Thay mit Ban trinh bay bdo céo truéc Hoi dong nhan dan phuong,
Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong;

d) Cung cép théng tin vé hoat dong cta Ban cho céc co quan béo chi (néu
c6 yéu cau);

d) X ly van ban di, dén cua Ban;

e) Ky van ban cua Ban.

2. Trach nhiém cua Phé Truéng Ban:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo phan céng ctia Truéng Ban;
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b) Chiu trach nhiém tap thé trudc Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan phuong vé viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu cua Ban; chiu trach nhiém
ca nhan truéc Truong Ban va Ban vé viéc thue hién nhiém vu, quyén han dugc
phan cong;

¢) Ky cac van ban cua Ban theo phan cong cua Truong Ban.

3. Trach nhiém cua Uy vién:

a) Thyc hién nhiém vu, quyén han theo phan cong cua Trudng Ban hodc Pho
Truong Ban;

¢) Chju trach nhiém tép thé truéc Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan phuong vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Ban; chiu trach nhiém
ca nhan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc Trudéng Ban va Pho Trudong
Ban phén cong.

| ) Chuwong V
TO PAI BIEU HQI PONG NHAN DAN PHUONG

Piéu 30. Trach nhiém ciia T6 dai biéu Hoi dong nhan din phuong

1. Thyuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phap luat, huéng din
ctua Uy ban Thuong vu Quoc hdi, cac quy dinh phap luét co6 lién quan va theo su
phan céng cua Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong.

2. Thuc hién giam sat vé cac van dé do Hoi dong nhan dan hodc Thudng truc
Hoi dong nhan din phuong phan cong theo quy dinh cua Ludt Hoat dong giam sat
cta Qudc hoi va Hoi dong nhan déan va céc vin ban huéng dan thi hanh.

3. T4 chuc cho dai biéu Hoi dong nhan dan phuong tiép xuc ct tri, tong hop
y kién, kién nghi cua cir tri trude ky hop Hoi ddng nhan dan phuong.

Diéu 31. Trach nhiém cia Té truéng, T6 phé To dai biéeu Hi dong nhan
dan phuwong

1. Trach nhiém cua T4 truéng T dai biéu Hoi dong nhan dén:

a) Didu hanh va chiju trach nhiém chung vé hoat dong ctia T6 dai bieu Hoi
ddng nhan dan trudc Hoi dong nhan dan va Thuong tryc Héi dong nhan dan
phuong.

b) Chu tri diéu hanh céc phién hop T, thay mat T6 dai biéu Hi dong nhan
dan phuong ky cac vén ban cua To.

¢) Thuong xuyén giir mbi lién hé véi Thuong truc Hoi d6ng nhan dan, Ban
Thuong truc Uy ban Mit trdn T6 quoc Viét Nam phudng va cac co quan, to chuc
co lién quan.

2. T phoé T dai biéu Hoi df‘mg nhan dan phuong c6 trach nhiém thuc hién
nhiém vu, quyén han khi dugc To6 trudng phan cong./.

o S e



PHU LUC

(Ban hanh kem theo Nghi quyét sé .../NQ-HPND
ngay .../12/2025 cua Hoi dong nhdn déan lam thoi phwong Phuong Liét)

. A A
Mau 1: Phiéu vé nhan sy
1.1. MAu phiéu bau, mién nhiém, bi nhiém
1.1.1. Méu phiéu bau, mién nhiém, bai nhiém mdt hodc nhiéu ngudi ciing mét chire
danh

HOQI DPONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET Poc lap - Tu do - Hanh phiic
KHOA....

Ky hop ....

(d6ng déu treo cia HDND)

PHIEU BAU/MIEN NHIEM/BAI NHIEM...'

Ho va tén Tan thanh | Khong tan
thanh

0 Ong ) O W—

Ghi chu:

- Dai biéu thé hién chinh kién béng céch dénh dau “X” vao 1 trong 2 6 “Tén thanh”
hoic “Khong tan thanh” do6i vdi moi nguoi.

- Khéng ghi thém tén cia ngudi ngoai danh sach hodc xda tén cua nguoi trong danh
sach.

| Ghi chitc danh dugc bau/mién nhiém/bai nhiém

@ e\

YL .
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1.1.2. MAu phiéu bau, mién nhiém, bai nhiém nhiéu chtrc danh khac nhau

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET DPéc lap - Ty do - Hanh phic
KHOA....
Ky hop ....
(déng dau treo cia HDND)

PHIEU BAU/MIEN NHIEM/BAI NHIEM...'

Ho va tén Tan thanh | Khong tan
thanh
1.ONE (BA)..covveiiiiieeeiiiieeeeeinnn
- Chite danh cu thé’
2.0Nng (BA)..uuvvvniiiineeriiaeniinnne.
Chikc danh cu thé’
Ghi chu:

- Pai biéu thé hién chinh kién bang céch danh déu “X” vao 1 trong 2 6 “Tan thanh”
hodc “Khéng tan thanh” doi véi moi ngudi.

- Khéng ghi thém tén clia ngudi ngoai danh sach hodic x6a tén clia nguoi trong danh
sach.

" Ghi chire danh chung. Vi du: Chu tich Hoi df‘mg nhan dan, Phé Chu tich Hoi df‘:»ng
nhan dan,....

2 Ghi chirc danh cu thé. Vi du: Trudng Ban Kinh té - Ngan sach; Truong Ban Phap
ché, Truong Ban Vin héa — X4 hoi,...
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1.2. MAu phiéu cho théi lam nhiém vy dai biéu Hi dong nhan dan, bai nhi¢m dai
biéu Hoi dong nhéan dan.

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET Déc lap - Ty do - Hanh phic
KHOA....
Ky hop ....
(d6ng diu treo HDND)

PHIEU CHO THOI LAM NHIEM VU DAI BIEU HQI PONG
NHAN DAN/BAI NHIEM DAI BIEU HQI PONG NHAN DAN
KHOA..., NHIEM KY......

Ho va tén Tan | Khong tan
thanh thanh

Ghi chu:

- Dai biéu thé hién chinh kién bang cach danh dau “X” véo 1 trong 2 6 “Téan thanh”
hodc “Khong tan thanh” doi vdi moi nguoi.

- Khong ghi thém tén ctia nguoi ngoai danh sach hodc xda tén cua nguoi trong
danh sach.

we T L a2 2y a
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MAu 2: Phiéu biéu quyét bing bé phiéu kin vé ndi dung khac

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET Poc lap - Ty do - Hanh phic

KHOA....

| Ky hop ....

(d6ng d4u treo cia HDND)
PHIEU BIEU QUYET
Thong qua...ccccccirssesasscssnnnons

Tran trong d& nghi cac vi dai biéu Hoi dong nhan dan biéu quyét thong

1.
IR v B 5 i i O S P o o S A R R RN :

- Tan thanh

- Khéng tan thanh

- Khéng biéu quyét

Ghi chu:
Pai biéu thé hién chinh kién bang cach danh dau “X” vao 1 trong 3 6 “Tan thanh”

| Ghi néi dung dugc biéu quyét.




M3u 3: Bién béin kiém phiéu
3.1. MAu bién ban kiém phiéu bau 01 nguoi

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET Péc lap - Ty do - Hanh phic
KHOA....
Ky l}qp .-
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KIEM PHIEU
Két qua BAU ..o

Ho6m nay, ngay ..... thang .... ndm ....., tai ky hop .., Hoi dong nhan dan

phuong Phuong Liét, khoa ...... Ban klem phleu bao gom

1. Ong (Ba) ......... , dai biéu Hoi ddng nhan dan phuong Phuong Liét,
Trudng Ban;
0GB e , dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét,
Uy vién;

Fi vt s g SRS RS S S S R S SR IR SRR e e

P tién hanh kiém phiéu va 1ap bién ban xéac dinh két qua bo phleu bau
............ ' d6i v6i Ong (Ba) ...ovvvveeevreenen.

Két qua nhu sau:

- Téng s6 dai biéu Hoi dong nhan dan:

- Sé dai biéu Héi ddng nhan dan c6 mat:

- S6 phiéu da phét ra:

- $6 phiéu da thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khong hop 1¢:

- S4 phiéu tan thanh: .... (bing ...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhén dén)

- S6 phiéu khong tan thanh: ... (bang...% téng s dai biéu Hoi déng nhan dan)

Can ctr Quy ché lam viéc Hoi ddng nhan dan phuong, Ong (Ba) ..................
da dugc Hoi dong nhan dan bau gilt chirc vu ......oooevvvveiniiinn,

Bién ban nay dugc 1dp thanh 03 ban vao hoi ...... 77 ¢ SIS phut, ngay ..... thang
..... nam ...... tai ...

TM. BAN KIEM PHIEU

TRUONG BAN
(ky, ghi ré ho va tén)

| Ghi chitc danh dugc bau (theo phiéu bau).
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3.2. Mau bién ban kiém phiéu bau 02 nguoi tré 1én

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET Péc lap - Tw do - Hanh phiic
KHOA...
Ky th
BAN KIEM PHIEU
BIEN BAN KIEM PHIEU

A o 3 A
Keéetquabau................ R T

Hém nay, ngdy ..... thing .... nam ....., tai ky hop .., Hi dong nhan dan
phuong Phuong Liét, khoa ...... Ban kiém phleu bao gom

1. C)ng (Ba) -......... , dai biéu Hoi dong nhin dan phuong Phuong Liét,
Truong Ban;
i 2. Ong (Ba) ............. , dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét,
Uy vién;

B T T B s D el i R i TS S St e i

D4 tién hanh kiém phiéu va lap bién ban xac dinh két qua bo phleu bau

...............................................

Két qua nhu sau:

- Téng sb dai biéu Hoi dong nhan dan:

- S6 dai biéu Hoi ddng nhan dan c6 mat:
- S6 phiéu da phét ra:

- S6 phiéu da thu vé:

- 6 phiéu hop lé:

- §6 phiéu khong hop lé:

- S6 phiéu tan thanh: .... (bang ..% téng sb dai biéu Hoi dong nhan dan)
- 86 phiéu khéng tén thanh:....(bang ...% tdng sb dai biéu Hoi dong nhan dan)
2.0ng (BA) .oocveevererenane

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khéng hop 1&

- S6 phiéu tan thanh: .... (bing ...% tbng sb dai biéu Hoi dong nhan dan)
- S phiéu khéng tan thanh:.... (bing ...% tng s6 dai biéu Hoi dong nhan dan)
3.0ng (BA) oo,
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3.3. Mau bién ban kiém phiéu mién nhiém, bai nhiém

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET DPéc lip - Tw do - Hanh phic
KHOA....
Kyhop....
BAN KIEM PHIEU
BIEN BAN KIEM PHIEU

Két qua mién nhiém/bai nhiém ..................

Hom nay, ngay ..... thang .. , tai ky hop ....., Hoi dong nhan déan
phuong Phuong Liét, khoa ...... Ban klem ph1eu bao gom
1. Ong (Ba) .......... , dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét,
Truong Ban;
2.0ng (Ba) .....ovvnue... , dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét,
Uy vién;
. RS L 1e O S THLPSNEO s SOt SSURONIOOL S AN GRS 391 111, T RO
P4 tién hanh kiém phiéu va lap bién ban x4c dinh két qua bo phleu mién
Nhiem/bai NhIBM ......cooeeeeeeeeeererecreeereerrese e e e
Két qua nhu sau:

- Téng sb dai biéu Hoi dong nhan dan:

- S6 dai biéu Hoi dong nhan dan cé mat:
- S6 phiéu da phat ra:

- S6 phiéu da thu vé:

- 6 phiéu hop 18é:

- S phiéu khong hop 1é:

- 86 phiéu tan thanh: ... (bing ..% t6ng sb dai biéu Hoi dong nhan dan)

- 86 phiéu khong tan thanh: .... (bing ...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dan).

- S6 phiéu hop 1é:

- 86 phiéu khong hop 18:

- 86 phiéu tan thanh:.... (bdng ..% tdng sb dai biéu Hoi dong nhan dén)

- 86 phiéu khong tan thanh:.... (bing ...% tong sb dai biéu Hi dong nhan dan)
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3.4. MAu bién ban kiém phiéu cho théi 1am nhiém vu do6i véi dai bieu Hoi dong
nhan dén, bii nhiém dai biéu Hji dong nhan dan

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET Poc lap - Tw do - Hanh phiic
KHOA....
Ky hop ....

BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KIEM PHIEU
Cho théi 1am nhiém vu dai biéu Hoi dong nhan din khéa .../
Bii nhiém dai biéu Hoi dong nhan dan khéa ...

Hom nay, ngdy ..... thang .... ndm ....., tai ky hop ....., Hoi dong nhan dan
phuong Phuong Liét, khoa ...... , Ban kiém phiéu bao gom:

1. Ong (B3) ......... , dai biéu Hoi ddng nhan dan phuong Phuong Liét,
Truong Ban;

2.0ng (Ba) ............. , dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét,
Uy vién;

- TR N ——— :

Pi tién hanh k}ém phié‘u va 1ap bién ban xé4c dinh két qua bo ph}éu cho thoi
lam nhiém vy dai biéu Hoi dong nhan dan khéa ... /béi nhi¢m dai bieu Hoi dong
nhan dan khoa ... d6i véi.......... !

Két qua nhu sau:

- Téng sb dai biéu Hoi dong nhan dan:

- S6 dai biéu Hoi dong nhan dan cé mit:

- S6 phiéu da phat ra:

- 6 phiéu da thu vé:

6T 0T ——

- $6 phiéu hop 18:

- 86 phiéu khong hop 1é:

- 6 phiéu tan thanh: .... (bing ...% tdng s dai biéu Hoi dong nhan dén)

- 86 phiéu khéng tan thanh: .... (bing ..% tdng sb dai biéu Hoi dong nhan dan)

2.0ng (Ba) c.ovververeerenrnnns (néu cb)
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Can cr Quy ché lam viéc Hdi dong nhan dan phuéng, Hoi ddng nhan dan
khoa..... da cho théi lam nhi¢m vy dai biéu Hji dong nhan dén khéa ... /bai nhiém
dai biéu Hoi dong nhan dan khéa... d6i véi:

Bién ban nay duoc lap thanh 03 ban vao hdi ...... gi¥ ...... phut, ngay ..... thang

TM. BAN KIEM PHIEU
TRUONG BAN
(ky, ghi ré ho va tén)

| Ghi tén dai bidu Hoi ddng nhan dan duge cho thdi 1am nhiém vy dai biéu bj bai
nhiém dai bidu Hoi déng nhan dan (theo phiéu cho théi 1am nhiém vu dai biéu Hoi
ddng nhén dan, bai nhiém dai biéu Héi dong nhén dén).

e g L AT B R, s e e T Nad g

s
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3.5. MAu bién ban két qua l4y phiéu tin nhiém, bé phiéu tin nhiém
3.5.1. MAu bién ban két qua ly phiéu tin nhiém

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET Déc lap - Tw do - Hanh phic
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KET QUA LAY PHIEU TIN NHIEM
Poi voi nguoi gitr cac chire vu do Hji ddng nhan dén bau

Hom nay, ngdy ..... thang .... ndm ....,, tai ky hop .., Hoi déng nhan dén

phuong Phuong Liét, khoa ...... Ban klem phleu bao gom

1. Ong (Ba) ......... , dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét,
Truong Ban;
~ 2.0ng (Ba) ............ , dai biéu Hoi dong nhan dén phuong Phuong Liét,
Uy vién;

B i ermensommaon e e e st oo b o T s sy

P4 tién hanh kiém phiéu va 14p bién ban két qua lay phiéu tin nhiém dm véi

Két qua nhu sau:

- Tong s6 dai biéu Hoi ddng nhan dan :

- S6 dai biéu Hoi dong nhan dan cé mat

- S6 phiéu da phat ra:

- S6 phiéu da thu vé:

1. Ong (Ba) wcvvevverrnnn, BRI WV i i i s
- S phiéu hop 1é:

- $6 phiéu khong hop 1é:

- S6 phiéu d4nh gi4 tin nhiém cao: ..... (bing ....% tong so dai biéu Hoi dong
nhén dan).

- Sb phiéu dénh gia tin nhiém: .... (bing .....% tong s6 dai biéu Hoi dong
nhén dén).

- 86 phiéu danh gié tin nhiém thép: .... (bing ..% tdng s6 dai biéu Hoi dong
nhan dan).

2.0ng (Ba) wooveeveererrnane, ChUC VU eeveeniieennn.
- S6 phiéu hop 1é:
- 86 phiéu khéng hop 1é:
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- 86 phiéu danh gi4 tin nhiém cao: ... (bing ...% téng sb dai biéu Hoi dong nhén
dan).

- S6 phiéu dénh gi4 tin nhiém: .... (bing ...% tong s dai biéu Hoi dong
nhan dan).

- S6 phiéu dénh gi tin nhiém thép: .... (bing ...% tong s6 dai biéu Hoi dong
nhén dén).

3. Ong (BA) woveeeeceerrerrenenne.
Bién ban nay dugc ldp thanh 03 bén vao héi ...... gio ...... phut, ngay ..... thang
..... nam ...... tai
TM. BAN KIEM PHIEU
TRUONG BAN

(ky, ghi ¥d ho va tén)

et )

LR -

R ROr R

o T
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3.5.2. MAu bién ban két qua bo phiéu tin nhi¢m

HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET Péc lap - Tw do - Hanh phiic
KHOA....
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KET QUA BO PHIEU TiN NHIEM
DOi VOT ceverenerrnrarnanennnn :

Hom nay, ngdy ..... thang .... ndm ....., tai ky hop ....., Hoi dong nhan dan

phudng Phuong Liét, khoa ......, Ban kiém phiéu bao gom:

1. Ong (Ba) ......... , dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét,
Trudng Ban;

2. Ong (Ba) ....v..e.. , dai bidu Hoi ddng nhan dan phuong Phuong Liét,

Uy vién;
O SV SO . DUP DR | e ;
P4 tién hanh kiém phiéu va lap Bién ban két qua bo phiéu tin nhiém do6i véi
I

Két qua nhu sau:

- Téng sb dai biéu Hoi dong nhén dan:

- S6 dai biéu Hoi dong nhan dan c6 mit:
- S6 phiéu da phat ra:

- 86 phiéu da thu vé:

1. Ong (BA) covevvrererrienirnns CE Wit sanaimiass o

- 86 phiéu hop 1¢:

- 86 phiéu khong hop 1é:

- S6 phiéu tin nhiém: ... (bing ...% tong sb dai bidu Hoi dong nhén dan).

- S6 phiéu khéng tin nhiém: .... (bing ...% tong sd dai biéu Hoi dong nhan dén).

2. 0ng (BA) o, (néu co)

Bién ban nay dugc 1ap thanh 03 ban vao hdi ...... gid ...... phit, ngay ..... thang
..... nam ...... tai ...

TM. BAN KIEM PHIEU

TRUONG BAN
(ky, ghi ré ho va tén)

' Ghi ho va tén, chirc vu cua ngudi duge dua ra bo phicu tin nhiém.
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3.6. MAu bién ban két qua bidu quyét bang bo phiéu kin ve ndi dung khac

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET Péc lip - Tu do - Hanh phic
KHOA....
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU
BIEN BAN KET QUA BIEU QUYET BANG BO PHIEU KiN
ThOng QUA 5:coussumvesnsseasass
Hom nay, ngay ..... thang .. , tai ky hop ., HO1 df)ng nhan dan
phuong Phuong Liét, khoa ...... Ban klem phleu bao gom
1. Ong (Ba) ......... , dai bidu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét,
Truong Ban;
2. 0Ong (Ba) ..ovevvvvnnnnn , dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét,
Uy vién;
i e e R T R CR  RRS ,

P4 tién hanh kiém phiéu va lap bién ban xac dinh két qua biéu quyét bang bo
phiéu kin thong qua ..........coeveeeen.

Két qua nhu sau:

- Téng sb dai biéu Hoi dong nhan dan:

- S6 dai biéu Hoi dong nhéan déan c6 mit

- S6 phiéu da phat ra:

- S6 phiéu da thu vé:

- $6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khéng hop 1é:

- S6 phiu tén thanh: .... (bing ...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhén dan)

- $6 phidu khong tén thanh: ... (bing ..% tdng sb dai biéu Hoi dong
nhan dan)

- S6 phiéu khéng biéu quyét: .... (bang ..% tdng s6 dai biéu Hoi dong nhan dén)

Can ctr Quy ché 1am viéc Hoi dong nhéan dan phuong, Hoi dong nhén dan
khoa..... dd théng qua ....!

Bién ban nay dugc lap thanh 03 ban vao hoi ...... gio ...... phat, ngay ..... thang

TM. BAN KIEM PHIEU

TRUONG BAN
(ky, ghi rd ho va tén)

| Ghi néi dung biéu quyét nhu tén phiéu.
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Miu 4: Bién ban niém phong phiéu

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUO'NG LIET Péc lap - Tw do - Hanh phic
KHOA..
Ky hop ..
BAN KIEM PHIEU
BIEN BAN NIEM PHONG
Phidu ...oovveeeeeiieeeeeeieee 1

Hém nay, ngay ..... thang .... ndm ....., tai ky hop .., Hoi dong nhan dan

phuong Phuong Liét, khoa ...... Ban Klem phleu bao gom

1. Ong (Ba) ............. , dal biéu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét,
Truong Ban;

2. 0ng (Ba) ....evvne... , dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét,
Uy vién;

B b s S T S SRR SR VAR A ST SN ;

P4 tién hanh niém phong phidu.............ccoveeiiiiiiieeeeiiiieeeeeiiiiiee e, 1

Téng sb phiéu: ..............

(BENG CHIE: «ovvvvvvseniermmsnserencrnmmsssassasesssrbiunse T S )

Bién ban nay dugc 1ap thanh 03 ban vao hi ...... gio ...... phut, ngdy ..... théng
..... nam ...... tai

TM. BAN KIEM PHIEU
TRUONG BAN

(Ky, ghi rd ho tén)

| Ghi rd néi dung theo tén phiéu.
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M3u 5: Phiéu biu Chu tich, Phé Chu tich, Truong Ban ciia Hoi dong nhan dan
xa/phwong/dac khu.

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET Poc lip - Tw do - Hanh phiic
KHOA....
Ky hop ....
(déng dau treo cua HDND) . .
PHIEU BAU

Chu tich Hoi dong nhan dan, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan,
Trudng Ban ctia Hoi dong nhan dan phuong
khéa ..., nhiém Ky .........

Khong
dong y

STT Ho va tén Chirc vu hién nay Pong y

I. CHU TICH HQI PONG NHAN DAN

1 Ong (Ba).........

2 Ong (Ba).........

IL. PHO CHU TICH HOI PONG NHAN DAN

1 Ong (Ba).........

2 Ong (Ba).........

1 Ong (Ba).........
2 Ong (Ba).........
Ghi chu:

- Pai bidu thé hién chinh kién bing cach danh ddu (X) vao 1 trong 2 6 “Déng y”
hodc “Khong dong y” dbi véi mdi ngudi.

- Khéng ghi thém tén cua ngudi ngoai danh sach hodc x6éa tén clia ngudi trong danh
sach.
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Miu 6: Bién bin kiém phiéu bau Chu tich, Ph6 Chu tich, Truong Ban cua Hoi
dong nhan dan xa/phwong/dac khu.

HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHUONG LIET Péc lip - Tu do - Hanh phic
KHOA....
Ky hop ....
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau Chi tich Hi ddng nhan din, Phé Chi tich Hi dong nhin dan,
Trwéng Ban ciia Hi dong nhin din khéa ..., nhiém ky......

Hém nay, ngay ..... thang .... nam ....., tai ky hop ....., Hoi dong nhén dan
phuong Phuong Liét, khoéa ...... , Ban kiém phiéu bao gom:

1. Ong (Ba).............. , dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét,
Trudng Ban;

2.0ng (BA) ..uuevvee.. , dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Phuong Liét,
Uy vién;

2 ST TR S-S S, S S IOUSSU— ,

~ Datién hanh kiém phiéu bau Chu tich Hoi dong nhan dan, Phé Chu tich Hoi
dong nhéan dan phuong Phuong Liét khoa ...
1. Két qua bau Chi tich Hoi dong nhan din nhw sau:
- Téng s6 dai biéu Hoi dong nhan dan: ....
- S6 dai biéu c6 mat:
- Séphjéu phatra: ..
- S6 phi_éu thu vé:
- 56 phiéu hop 1&:
- S6 phiéu khéng hop 1é: ...
_ A Sqé phiéu giéng y :..., bing...% téng s6 dai biéu c6 mit, bing ... % tong
so dai biéu Hoi dong nhan dan.
ﬂ : S6 phiéu khong dongy: ..., bang ....% tong s6 dai biéu c6 mat, bang ... %
tong so dai biéu Hoi dong nhan dan.

2. Két qua biu Phé Chii tich Hdi dong nhan din nhw sau:
- Téng sb dai biéu Hoi dong nhén dan: ...

- S6 dai biéu c6 mit:

- S6 phiéu phatra: ....

- SO0 phiéu thu vé:
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- S6 phiéu hop 1¢:
- S6 phiéu khéng hop 1é:
. om Své phiéu gf‘)ng y :....,bang....%tong s6 dai biéu c6 mat, bang ... % tong
s0 dai biéu HYi dong nhan dan.
. S6 phiéu khong dong y: ...(so véi tong s6 dai biéu c6 mat va so vdi tong sb
dai biéu Hoi dong nhan dan).
3. Két qua bau Trwéng Ban ciia Hyi dong nhin din nhu sau:
- Téng sb dai biéu Hoi dong nhan dan: ....
- 86 dai biéu c6 mat:
- S6 phiéu phatra: ...
- S6 phiéu thu vé:
- S6 phiéu hop 1é:
- S6 phiéu khong hop 1é:
- S’(”') phiéu gifing y :....,bang ....% tong s dai biéu c6 mat, bang ... % tong
s0 dai biéu Hoi dong nhan dan.
- 86 phiéu khong ddng ¥: ...(so véi tong sb dai biéu c6 mat va so véi tong sd
dai bieu Hoi dong nhan dan).
Bién ban nay dugc lap thanh 03 ban vao héi ... gio ... phit ngay ... thang ... ndm
.. tai ...

TM. BAN }(IEM PHIEU
TRUONG BAN
(Ky, ghi ro ho, tén)




